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……………………
Pieczątka jednostki






ZAKRES OBOWIĄZKÓW

DLA PRACOWNIKÓW AKADEMII POLONIJNEJ

	OPIS STANOWISKA (KIEROWNICZEGO/WYKONAWCZEGO*)

	Jednostka organizacyjna

	

	Imię i nazwisko
	Nazwa stanowiska / Pełniona funkcja*

	
	

	Stanowisko podlega

	Bezpośrednio:
	W trybie nadzoru i kontroli:

	
	

	Stanowisku są podporządkowane

	Bezpośrednio:
	W trybie nadzoru i kontroli:

	
	

	Zastępstwa w czasie nieobecności

	Pracownika na stanowisku w czasie jego nieobec-
ności zastępuje:
	Pracownik zastępuje w czasie nieobecności:

	
	

	Wymagane kwalifikacje

	Wykształcenie:

	Szczególne uprawnienia specjalistyczne:








* Niepotrzebne skreślić.



	ZAKRES OBOWIĄZKÓW, ODPOWIEDZIALNOŚCI I UPRAWNIEŃ PRACOWNICZYCH

	Obowiązki pracownika:

	Odpowiedzialność pracownika:

	Uprawnienia pracownika:

	Obowiązuje od dnia
	Podpis i pieczątka bezpośredniego przełożonego

	
	

	

	Data
	Podpis i pieczątka kierownika jednostki organizacyjnej

	
	

	

	
	

	
Data
	Czytelny podpis pracownika akceptującego zakres czynno- ści

	
	



W przypadku nauczycieli akademickich wymagana jest akceptacja Rektora.




[bookmark: _GoBack](podpis i pieczątka
Rektora )
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… … … ……………   Pieczątka   jednostki             ZA KRES   OBOWIĄZKÓW   DLA   PRACOWNIKÓW  AKADEMII POLONI JNEJ    

OPIS   STANOWISKA   (KIEROWNICZEGO/WYKONAWCZEGO*)  

Jednostka   organizacyjna  

 

Imię   i   nazwisko  Nazwa  stanowiska /  Pełniona   funkcja*  

  

Stanowisko   podlega  

Bezpośrednio:  W   trybie   nadzoru   i   kontroli:  

  

Stanowisku   są   podporządkowane  

Bezpośrednio:  W   trybie   nadzoru   i   kontroli:  

  

Zastępstwa   w   czasie   nieobecności  

Pracownika   na   stanowisku   w   czasie   jego   nieobec -   ności   zastępuje:  Pracownik   zastępuje   w czasie  nieobecności:  

  

Wymagane   kwalifikacje  

Wykształcenie:  

Szczególne   uprawnienia   specjalistyczne:  
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* Niepotrzebne skreślić. 

