REKTOR.

INDNE] W CZESTOCHOWIE

Zarzgdzenie nr 3/2020
Rektora Akademii Polonijnej w Czestochowie
z dnia 20 marca 2020 r.

w sprawie wprowadzenia instrukcji dla wykladowcéw dotyczqcej pracy zdalnej w Akademii
Polonijnej w Czestochowie.

§1
Wprowadzam "Instrukcje dla wyktadowcow dotyczaca pracy zdalnej".

§2

"Instrukeja dla wykladowcéw dotyczaca pracy zdalnej"
Kazdy wyktadowca przeprowadza zajecia zgodnie z ponizszymi krokami:

1. Nalezy pobrac oraz zainstalowaé program do wideokonferencji
z adresu:https://products.office.com/pl-pl/microsoft-teams/download-
app#desktopAppDownloadregion

2. Nalezy zalogowaé sie do programu danymi do logowania przekazanymi przez Akademig
Polonijng (kazdy otrzymuje indywidualne dane logowania).

3. Rozpoczecie zajeé (wykladow/ ¢wiczen):

1) Wybieramy zakladke ,.kalendarz” znajdujaca si¢ po lewej stronie okna programu,
2) Wybieramy spotkanie online pod tytutem ,,Zajecia Online”,

3) Klikamy przycisk ,,Dotacz” znajdujacy si¢ w prawym gérnym rogu okna programu,
4) Klikamy przycisk ,,Dotacz teraz” aby rozpocza¢ zajecia online.

4. Zajecia nalezy rozpoczaé punktualnie. Studenci dostali mozliwos¢ udziatu w zajeciach
online zgodnie z planem zaje¢ (dzief, godzina). Wyktadowcy sa zobligowani do podania
tematow prac zaliczeniowych i projektéw dla studentow.

5. Dodatkowo powyzsze kroki sa dostgpne w wersji wideo pod adresem:

https://youtu.be/gxJ2i3YF3-¢

6. Rozliczenie zaje¢ dydaktycznych:

1) Po przeprowadzeniu zajeé (nie pézniej niz nastepnego dnia) nalezy przestac e-mailem
na adres: dziekanat@ap.edu.pl :
a)Liste obecnosci studentéw- kazdy student jest zobowigzany do podania sSWojego
numeru albumu,
b)Czas trwania zajec,
¢) Temat realizowanych zajec,
d)Konspekt realizowanych zaje¢,
¢)Uzywane materiaty dydaktyczne (np. film, prezentacja PowerPoint),
f) Ewentualne uwagi.
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§3
2) Dziekanat Akademii Polonijnej sprawdzi: -
a) Czas trwania zajec, B
b) Przebieg zajgé,
¢) Rzetelno$é przestanych dokumentow.
7) W razie probleméw technicznych prosze o kontakt mailowy pod adresem
m.janas@live.ap.edu.pl

Bl

§3
Dziekan jest odpowiedzialny za wprowadzenie w zycie "Instrukcji dla wykladowcow
dotyczacej pracy zdalnej".

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

ADWR%;%%

PULASKIEGO 4/6 STREET * PL 42-200 CZESTOCHOWA * PHONE: +48 (34) 368 42 70 * FAX: +48 (34) 324 96 62
http://www.ap.edu.pl e-mall: sekretariat@ap.edu.pl



